Arshjul for boligforeningen

Print-udgave - Fra vores-ejendom.dk - ma frit bruges og deles i jeres forening

Et forudfyldt arshjul med de opgaver, der typisk vender tilbage i en boligforening - maned for maned med forslag til
ansvar og gentagelse. Streg over det, der ikke passer, tilfgj jeres egne opgaver, og haeng det op, hvor bestyrelsen

mgdes. Excel-udgaven pa vores-ejendom.dk/skabeloner/ kan tilpasses frit.

Januar

[

O o O

Tjek varmeanlaeg og aflees driftstal

Efterse vinterberedskab (salt, grus, skovle)
Suppler beholdning efter behov

Tjek udendgrs belysning

Start forberedelse af arsregnskab
Aftal tidsplan med revisor/administrator

Februar

OO Od

Send arsregnskab til revisor/administrator

Gennemga forsikringer og policer
Daekning, selvrisiko og pris

Tjek keelder og loft for fugt efter vinter

Fastleeg dato for generalforsamling og tjek frister i vedteegterne
Varslings- og forslagsfrister star i vedtaegterne

Marts

oo O O 0O

Indkald til generalforsamling
Husk varselsfristen i vedtaegterne

Forarsgennemgang af feellesarealer
Notér skader og opgaver til arbejdsdagen

Bestil arligt legepladseftersyn
Brug certificeret inspektar

Tjek og rens tagrender efter vinter

Planlzeg forarets arbejdsdag
Lav opgaveliste ud fra forarsgennemgangen

April

[

O O

Afhold generalforsamling

Konstituér bestyrelsen og opdater roller og adgange
Bank, mail, systemer, nggler

Laeg referat fra generalforsamlingen i dokumentarkivet

Afhold forarets arbejdsdag

Viceveert / teknisk ansvarlig -
Mﬁmpr‘llig i fyringssaeson

Viceveert / gadrdmand - Arlig

Viceveert - Kvartalsvis

Kasserer - Arlig

Kasserer - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Viceveert - Halvarlig

Bestyrelsen - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Bestyrelse + viceveert - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Viceveert - Halvarlig

Bestyrelse / festudvalg - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Sekreteer - Arlig

Alle beboere - Arlig



] Gennemga fliser og stier efter frost
Meld sterre skader til bestyrelsen

[] Klarger greesslamaskine og haveredskaber
Service, olie og knive

Maj
[] Ferste haekklipning
[[] Ukrudtsbekeempelse langs stier og kanter
[] Rens sandkasse og efterse legeplads

[] Tiek skralderum og affaldssortering

Juni

[] Planleeg og afhold sommerfest

[] Vand nyplantninger og bede

[] Efterse udenders vandhaner og vandingsanlaeg
[] Oprydning i cykelparkering (maerkning af cykler)

Varsl beboerne i god tid

Juli

[] Ferieplan: aftal hvem der deekker henvendelser

[] Letvedligehold af grenne omrader

August
[] Anden haekklipning
[] Efterse legeplads og feellesudstyr
[] Planleeg efterérets arbejdsdag

[] Start budgetproces for nzeste ar

September
[] Afhold efterarets arbejdsdag
[] Bestil service pa varmeanleeg fer fyringssaesonen
[] Tiektag og tagrender fgr efteraret

[] Budgetudkast klar til bestyrelsen

Oktober
[] Fejstier og fiern lav
] Frostsikr udendgrs vandhaner

] Gennemga snerydningsaftale og vinterberedskab

Viceveert - Arlig

Viceveert / gardmand - Arlig

Géardmand / arbejdsgruppe - Arlig
Gardmand - Lgbende i seesonen
Viceveert - Arlig

Viceveert - Kvartalsvis

Festudvalg - Arlig
Géardmand - Lgbende i tgrre perioder
Viceveert - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Bestyrelsen - Arlig

Géardmand - Lgbende

Gardmand / arbejdsgruppe - Arlig
Viceveert - Halvarlig
Bestyrelsen - Arlig

Kasserer - Arlig

Alle beboere - Arlig
Viceveert / teknisk ansvarlig - Arlig
Viceveert - Arlig

Kasserer - Arlig

Gardmand - Lgbende i efteraret
Viceveert - Arlig

Bestyrelsen - Arlig



[] Efterse udenders belysning fer marketiden Viceveert - Arlig

November
[] Rens tagrender efter lovfald Viceveert - Arlig
[] Vedtag budget for naeste &r Bestyrelsen - Arlig
[] Seetjuleudsmykning og juletrse op Festudvalg - Arlig
[] Tiek ventilation og fugt i keelderrum Viceveert - Halvarlig
December
[[] Ger status pa arets arshjul og justér naeste &rs opgaver Bestyrelsen - Arlig

Hvad blev sprunget over? Hvad manglede?
[] Ryd op idokumentarkivet: arets referater og aftaler pa plads Sekreteer - Arlig
[] Aflees malere (vand, varme, el) ved arsskiftet Viceveert - Arlig

[] Taktilfrivillige og julehilsen til beboerne Bestyrelsen - Arlig
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